
专利技术交底书的撰写格式及注意事项

专利技术交底书是专利申请必备的资料，其撰写格式也是非常严谨的，专利技术交底书的撰写格式及注意事项主要有以下几点：
专利技术交底书的撰写格式
一、专利名称
简单而明了地反映该发明的技术内容是产品、装置或方法（一般限定在25个字以内）
二、所属技术领域
简要说明所属技术领域，如：本发明属于温度自动控制装置，本发明/实用新型涉及××材料的热处理方法等。
三、现有技术（背景技术）
对最接近发明的同类现有技术状况加以分析说明，必要时借助附图加以说明，具体内容包括：构造、各部件间的位置和连接关系或条件、工艺过程等，实事求是地指出现有技术的问题尽可能分析存在的原因。
四、专利内容
1、专利研发的目的：实事求是地指出本发明/实用新型所要解决的技术问题。
2、技术解决方案：要清楚、完整、准确地加以描述，特别是要把区别于现有技术的发明点尽可能地描述清楚，并不仅限于发明/实用新型的基本原理，以使本领域内的普通技术人员可实施并能达到相关目的为准，并且在描述技术解决方案的每项技术手段（包括每项结构的位置和连接关系）时，相应地说明其在本发明/实用新型中所起的作用。如果仅以文字说明较难描述清楚，请以附图说明。发明点的替代技术方案或可替代的技术要件、方法步骤等。如果有，也要尽量提出，以形成从属权利要求。
附：如果出现英文缩写或具有特殊意义的代号，请在该代号后面具体说明其含义及业界通用中文名称。
3、技术效果
与本发明/实用新型要解决的技术问题、技术方案相对应，将本发明/实用新型所能达到的效果（包括社会的、经济的、技术的效果，最好有具体数据）具体地、实事求是地进行描述，科学分析和试验结果是最有说服力的证据。
五、附图及附图的简单说明
要提供描述本发明/实用新型的必要的附图（即结构示意图，而不是工程图），该附图能清楚地体现发明点之所在，为此可采用多种绘图方式。对元部件或结构统一编号并命名，必要时也要提供有关现有技术附图。
六、具体实施方式
列举实现发明的实施例（发明构思的具体体现），举一具体的本发明/实用新型的实现事例，从而将本发明/实用新型的发明内容部分体现出来，包括各元件及其之间的连接关系，如果是方法请具体说明每一部分的具体方法，包括静态关系、动态关系及作用效果
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发明和实用新型专利
一、交底依据
1、《专利法》第二十六条规定:申请发明或者实用新型专利的,应当提交请求书、说明书及其摘要和权利要求书等文件。
说明书应当对发明或者实用新型作出清楚、完整的说明，以所属技术领域的技术人员能够实现为准；必要的时候（实用新型必须），应当有附图。
权利要求应当以说明书为依据，说明要求专利保护的范围。
2、《专利法实施细则》第十八条规定：发明或者实用新型专利申请的说明书应当写明发明或者实用新型的名称
说明书应当包括下列内容：
（一）技术领域 写明要求保护的技术方案所属的技术领域；
（二）背景技术 写明对发明或者实用新型的理解、检索、审查有用的背景技术；
（三）发明内容 写明发明或者实用新型所要解决的技术问题以及解决其技术问题采用的技术方案，并对照现有技术写明发明或者实用新型的有益效果；
（四）附图说明 说明书有附图的，对各幅附图作简要说明；
（五）具体实施方案 详细写明申请人认为实现发明或者实用新型的优选方式；必要时，举例说明；有附图的，对照附图。
3、《专利法实施细则》第二十条规定： 权利要求书应当说明发明或者实用新型的技术特征，清楚、简要地表述请求保护的范围。
二、交底内容
根据《专利法》和《专利法实施细则》的规定和要求，说明书和权利要求书是专利申请的重要的和必要的文件。其撰写的好坏直接影响到专利申请的审查过程和专利的保护范围。而代理人撰写的申请文件要满足上述要求，就需要申请人提供相应的技术交底文件。为此，我们认为技术交底文件应达到的基本要求为：
1、申请人应提供与其申请专利的技术（以下称：专利）相接近的现有技术内容。最好提供记载有现有技术的公开出版物如杂志、文献等资料，申请人自己到国家知识产权局、省专利检索中心、省科技情报所、中科院成都分院文献中心进行检索后的检索报告。当然，也可以委托专利代理人进行检索。
2、结合现有技术简要说明专利的发明点、解决技术问题的技术方案和有益的效果。
3、除涉及工艺、方法和用途的发明外，提供一式两份附图，附图要求：
（1）其中一份为无中心线、虚线、序号标注的设计图；
（2）另一份为含零件序号的设计图。
4、说明专利的具体实施方式或方案，并以该领域的普通技术人员通过该方式或方案能再现和重复发明或者实用新型为准。具体的实施方式或方案的内容包括：
（1）有附图的，结合附图和零件序号对本专利进行详细说明：产品的结构，各零部件的连接关系，工作和运动原理及过程；
（2）对涉及工艺、方法和用途的专利，应对其技术内容、特征、流程和参数进行详细的阐述说明。
外观设计专利
一、 交底依据
1、《专利法》第二十七条规定:申请外观设计的,应当提交请求书以及该外观设计的图片或者照片等文件，并且应当写明使用该外观设计的产品及其所属的类别。
2、《专利法实施细则》第二十七条规定：依照专利法第二十七条规定提交的外观设计的图片或者照片，不得小于3厘米×8厘米，并且不得大于15厘米×22厘米。
同时请求保护色彩的外观设计专利申请，应当提交彩色图片或者照片一式两份。申请人应当就每件外观设计产品所需要保护的内容提交有关视图或者照片，清楚地显示请求保护的对象。
二、视图规格：
1、 平面图稿提交有图案、文字面的视图。
2、 立体图稿提交六面视图，即主视图、后视图、右视图、左视图、俯视图、仰视图。视图之间有相同或对称的，可以少提交一份相同或对称的图。
3、 为了更好地表现产品的情况，可以提交一份展示效果好的立体图。
4、 所提交的所有视图比例一致。
5、 所有的绘制的视图均不得有中心线、虚线、剖面线等。 
6、 不能提交视图的情况下，可以提交实物一份。
三、图片或者照片规格：
1、 最小图片不小于3mm×8mm。
2、 最大图片不大于12 mm×15mm
